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الملخص - هذه الوثيقة الإلكترونية هي نموذج "مباشر" وتحدد بالفعل مكونات دراستك [العنوان، والنص، والرؤوس، وما إلى ذلك] في ورقة الأنماط الخاصة بها. * تنبيه مهم: لا تستخدم الرموز، الأحرف الخاصة، الهوامش، أو الرموز الرياضية في العنوان ولا في الملخص.
تم تعريب هذه القالب من قبل د. جميل إطميزي (Dr. Jamil Itmazi).
الكلمات الرئيسية— المكون، التنسيق، النمط، التصميم، الإدخال.
I. المقدمة (العنوان 1) 
هذا القالب مخزن بصيغة " مايكروسوفت وورد 97-2003" لأجهزة الحاسوب المكتبية، ويوفر هذا المستند للمؤلفين معظم مواصفات التنسيق اللازمة لإعداد النسخ الإلكترونية من أوراقهم. تم تحديد جميع مكونات الورق القياسية لثلاثة أسباب: (1) سهولة الاستخدام عند تنسيق الأوراق الفردية، (2) الامتثال التلقائي للمتطلبات الإلكترونية التي تسهل الإنتاج المتزامن أو اللاحق للمنتجات الإلكترونية، و (3) مطابقة النمط في جميع أنحاء وقائع المؤتمر. فالهوامش، وعرض الأعمدة، وتباعد الأسطر وأنماط الكتابة كلها مدمجة بالمستند؛ ومن امثله أنماط الكتابة في هذا المستند الكتابة بنوع مائل، بين قوسين، ومثلا لا يتم وصف بعض المكونات، مثل المعادلات متعددة المستويات والرسومات والجداول، على الرغم من توفير أنماط نص الجداول المختلفة. سيحتاج المنسق إلى إنشاء هذه المكونات، مع تضمين المعايير السارية التالية. 

II. سهولة الاستعمال 

A. اختيار قالب (العنوان 2) 

أولاً، تأكد من أن لديك القالب الصحيح لحجم الورق الخاص بك. تم تصميم هذا القالب من أجل الإخراج على حجم الورق A4.
B. الحفاظ على سلامة المواصفات 

يتم استخدام القالب لتنسيق الورق ونمط النص. يتم وصف جميع الهوامش وعروض الأعمدة ومساحات الخطوط وخطوط النص؛ من فضلك لا تغيرها. قد تلاحظ خصوصيات. على سبيل المثال، يقيس هامش الرأس في هذا القالب أكثر من المعتاد. هذا القياس وغيره متعمد، باستخدام المواصفات التي تتوقع أن تكون الورقة جزءًا واحدًا من مجمل الإجراءات، وليس كوثيقة مستقلة. يرجى عدم مراجعة أي من التعيينات الحالية. 

III. إعداد ورقة قبل التصميم 

قبل البدء في تنسيق الورقة، اكتب أولاً المحتوى واحفظه كملف نصي منفصل. أكمل كل المحتوى والتحرير التنظيمي قبل التنسيق. يرجى ملاحظة الأقسام A-D أدناه للحصول على مزيد من المعلومات حول التدقيق اللغوي والتهجئة والقواعد. 

حافظ على فصل ملفات النص والرسم حتى بعد تنسيق النص وتصميمه. لا تستخدم علامات التبويب الثابتة، والحد من استخدام مفتاح اتتر (النزول لسطر جديد) واستخدام واحدة فقط في نهاية الفقرة. لا تضف أي نوع من ترقيم الصفحات في أي مكان في الورقة. لا تقم بترقيم رؤوس النص - سيقوم القالب بذلك نيابة عنك. 

A.  المختصرات والاختصارات 

تعريف الاختصارات في أول مرة يتم استخدامها في النص، حتى بعد تعريفهم في الملخص. لا يجب تعريف الاختصارات الشائعة مثل IEEE و SI و MKS و CGS و sc و dc و rms. لا تستخدم الاختصارات في العنوان أو الرؤوس إلا إذا كانت لا يمكن تجنبها. 

B. الوحدات 

· استخدم الاختصارات الفرنسية للأوزان والأحجام والزمن “MKS units” أي المتر للطول والكيلو للوزم والثانية للزمن كوحدات أساسية. يمكن استخدام الوحدات الإنجليزية كوحدات ثانوية (بين قوسين). 

· تجنب الجمع بين وحدات قد تؤدي غالبا إلى الارتباك. إذا كان يجب عليك استخدام وحدات مختلطة، فأذكر بوضوح الوحدات لكل كمية تستخدمها في المعادلة. 

· لا تخلط الهجاءات الكاملة واختصارات الوحدات: "Wb / m2" أو "webers لكل متر مربع"، وليس "webers / m2". 

· استخدم الصفر قبل النقاط العشرية: "0.25"، وليس ".25" واستخدم "cm3"، وليس "cc". 

C. معادلات 

المعادلات هي استثناء للمواصفات المحددة لهذا القالب. ستحتاج إلى تحديد ما إذا كان يجب كتابة معادلة باستخدام إما Times New Roman أو الخط Symbol (الرجاء عدم وجود خط آخر). لإنشاء معادلات متعددة المستويات، قد يكون من الضروري معاملة المعادلة كرسومات وإدراجه في النص بعد نص الورقة. 

متوالية معادلات الرقم. أرقام المعادلة، بين قوسين، هي لوضع تدفق الحق، كما هو الحال في (1)، وذلك باستخدام علامة جدولة اليمين. لجعل معادلاتك أكثر تعقيدًا، يمكنك استخدام الدالة solidus (/) أو الدالة exp أو الأسس المناسبة. مائل الرموز الرومانية للكميات والمتغيرات، ولكن ليس الرموز اليونانية. استخدم شرطة طويلة بدلاً من واصلة لعلامة السالب. معادلات متقلبة بفواصل أو فترات عندما تكون جزءًا من الجملة، كما في: 


ab


لاحظ أن المعادلة يتم توسيطها باستخدام علامة تبويب وسط. تأكد من أن الرموز في المعادلة الخاصة بك قد تم تعريفها قبل أو مباشرة بعد المعادلة. استخدم "(1)"، وليس "Eq. (1)" أو" المعادلة (1)"، باستثناء بداية الجملة": "المعادلة (1) هي ...". 

D. بعض الأخطاء الشائعة 

· كلمة "data" هي صيغة الجمع، وليست مفردة. 

· في اللغة الإنجليزية الأمريكية، تقع علامات الفاصلة، والفاصلة المنقوطة، والنقاط، وعلامات الاستفهام والعلامات ضمن علامات اقتباس فقط عندما يتم الاستشهاد بفكرة كاملة أو اسم كامل، مثل العنوان أو الاقتباس الكامل. عند استخدام علامات الاقتباس، بدلاً من الخط الغامق أو المائل، لإبراز كلمة أو عبارة، يجب أن تظهر علامات الترقيم خارج علامات الاقتباس. يتم تخمين عبارة جمل أو جملة في نهاية الجملة خارج قوس الإغلاق (مثل هذا). (يتم ترقيم جملة بين قوسين داخل الأقواس.) 

· لا تستخدم كلمة "أساسًا" لتعني "تقريبًا" أو "فعليا". 

· كن على بينة من المعاني المختلفة للألفاظ المتقاربة مثل "يتميز" و"يميز" وأيضا "مختلفة" و "متنوعة" ... الخ.
· لا تخلط بين "ضمنيًا" و "استنتاج". 

· لا توجد نقطة بعد "et" في الاختصار اللاتيني "et al. ". 

· دليل أسلوب ممتاز لكتاب العلوم هو [7]. 
IV. استخدام القالب 

بعد اكتمال تحرير النص، تكون الورقة (البحث) جاهزة للقالب. قم بتكرار ملف القالب باستخدام الأمر Save As، واستخدم اصطلاح التسمية الذي يحدده المؤتمر الخاص بك لاسم الورقة الخاصة بك. في هذا الملف الذي تم إنشاؤه حديثًا، قم بتمييز كل المحتويات واستورد ملفك النصي المعد. أنت الآن على استعداد لتصميم الورقة الخاص بك؛ استخدم نافذة التصفح لأسفل على يسار شريط أدوات تنسيق Word MS Word. 

A. المؤلفين والانتماءات 

تم تصميم القالب، على سبيل المثال لا الحصر، ستة مؤلفين. مطلوب ما لا يقل عن مؤلف واحد لجميع مقالات المؤتمر. يجب إدراج أسماء المؤلفين بدءًا من اليمين إلى اليسار ثم الانتقال إلى السطر التالي. يجب ألا يتم إدراج الأسماء في الأعمدة أو المجموعة حسب الارتباط. يرجى الحفاظ على ارتباطاتك بإيجاز قدر الإمكان (على سبيل المثال، لا تفرق بين أقسام المؤسسة نفسها). 

1) بالنسبة للأوراق التي تضم أكثر من ستة مؤلفين: أضف أسماء المؤلفين أفقيًا، وانتقل إلى الصف الثالث إذا لزم الأمر لأكثر من 8 مؤلفين. 
2) بالنسبة للأوراق التي تحتوي على أقل من ستة مؤلفين: لتغيير الإعداد الافتراضي، قم بضبط القالب على النحو التالي. 

a)  الاختيار: تسليط الضوء على جميع المؤلفين وخطوط الانتماء. 
b)  تغيير عدد الأعمدة: حدد رمز الأعمدة من شريط أدوات MS Word قياسي، ثم حدد العدد الصحيح للأعمدة من لوحة التحديد. 

c)  الحذف: حذف المؤلف وسجلات الانتماء للمؤلفين الإضافيين. 

B. تحديد العناوين 

العناوين، أو الرؤوس، هي مساعدات تنظيمية توجه القارئ خلال الورقة. هناك نوعان: رؤوس المكونات ورؤوس النص. 

يحدد رؤساء المكونات المكونات المختلفة للورقة الخاص بك وليست تابعة من الناحية الموضوعية لبعضها البعض. ومن الأمثلة على ذلك، "الشكر" و "المراجع والمصادر"، بالنسبة لهذه، النمط الصحيح لاستخدامه هو " العنوان 5". استخدم "تعليقًا توضيحيًا" لتعليقاتك على الشكل، و "رأس الجدول" لعنوان جدولك. 

رؤوس النص يثوم بتنظيم المواضيع على أساس علاقة هرمية، على سبيل المثال، عنوان الورقة هو رأس النص الأساسي لأن كل المواد اللاحقة ترتبط بهذا الموضوع. إذا كان هناك موضوعان فرعيان أو أكثر، فيجب استخدام رأس المستوى التالي (الأرقام الرومانية الكبيرة)، وبالعكس، إذا لم يكن هناك موضوعان فرعيان على الأقل، فيجب عدم تقديم أي عناوين فرعية. يتم وصف الأنماط المسماة "العنوان 1" و "العنوان 2" و "العنوان 3" و "العنوان 4". 

C. الاشكال والجداول 

a) تحديد مكان الاشكال والجداول: ضع الاشكال والجداول في أعلى وأسفل الأعمدة. تجنب وضعها في وسط الأعمدة. قد تمتد الاشكال والجداول الكبيرة عبر كلا العمودين. يجب أن تكون التسميات التوضيحية أقل من الأرقام؛ يجب أن تظهر رؤوس الجدول فوق الجداول. إدراج الاشكال والجداول بعد الاستشهاد بها في النص. استخدم الاختصار "شكل. 1 "، حتى في بداية الجملة. 
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a. عينة من جدول حاشية سفلية . (حاشية الجدول) 
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رسم بياني 1. مثال على تعليق توضيحي . (عنوان تعليق) 

تسميات الشكل: استخدم 8 نقاط Times New Roman لعناوين الأشكال. استخدم الكلمات بدلاً من الرموز أو الاختصارات عند كتابة تسميات محور الشكل لتجنب إرباك القارئ. في حالة تضمين وحدات في التصنيف، قدمها بين قوسين. 

الشكر (العنوان 5) 

يمكنك كتابة الشكر لمن ساعد أو ساند في إتمام هذه البحث.
يطلب من كل بحث عربي ان يتضمن المعلومات الإنجليزية الآتية:

paper title
Author names
Abstract—This electronic document is a “live” template and already defines the components of your paper [title, text, heads, etc.] in its style sheet.  *CRITICAL:  Do Not Use Symbols, Special Characters, Footnotes, or Math in Paper Title or Abstract. (Abstract)
Keywords—component, formatting, style, styling, insert (key words)

المراجع والمصادر
سيقوم القالب بترقيم الاستشهادات على التوالي بين قوسين [1]. يتبع الجملة علامات ترقيم القوس [2]. ارجع ببساطة إلى الرقم المرجعي، كما في [3] —لا تستخدم "Ref. [3] "أو" المرجع [3] "باستثناء بداية الجملة:" المرجع [3] كان الأول ... " 

قم بترقيم الحواشي بشكل منفصل بخط مرافع عن النص (superscripts). ضع الحاشية السفلية في أسفل العمود الذي تم الاستشهاد به فيه. لا تضع الحواشي في الملخص ولا في قائمة المراجع والمصادر. استخدم الحروف في الحواشي السفلية للجدول. 

اذكر أسماء كل المؤلفين اذا كانوا اقل من ستة. والأوراق التي لم يتم نشرها، حتى لو تم تقديمها للنشر، يجب أن يتم الاستشهاد بها على أنها "غير منشورة" [4]. والأوراق التي تم قبولها للنشر يجب أن يتم الاستشهاد بها كـ "تحت النشر" [5]. 

بالنسبة للأوراق المنشورة في مجلات الترجمة، يرجى تقديم الاستشهاد بالإنجليزية أولاً، متبوعًا باستشهاد اللغة الأجنبية الأصلي [6]. 
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نقترح استخدام مربع نص لإدراج رسم (وهو بشكل مثالي ملف TIFF أو EPS  بحجم 300 نقطة بالبوصة، مع تضمين كافة الخطوط) لأنه، في مستند ميكروسوفت ويرد يكون هذا الأسلوب أكثر استقراراً من إدخال صورة بشكل مباشر.
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